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Estado do Parana

ORDEM DE SERVIGO N°® 004/2009-PRAP

DATA: 07 de agosto de 2009. .
SUMULA:  ORIENTA QUANTO A GUARDA
DOS VEICULOS DA FROTA DA REITORIA.

O Pré-Reitor de Administragao e Planejamento da Universidade Estadual
do Oeste do Parana - UNIOESTE, no uso de suas atribuigées,

considerando o disposto na Resolucao n® 033/1996-CADE, especialmente
no artigo 18, paragrafo Gnico;

considerando que os horarios de saida e chegada das viagens ultrapassam
0 expediente normal da Reitoria;

considerando a auséncia de instalagdes adequadas na Reitoria para que se
proceda a guarda e conservacgdo de todos os veiculos de sua frota;

considerando o dever de zelo pelos bens publicos,

RESOLVE:

1- Autorizar os servidores com permissdo para conduzir os veiculos da
Reitoria a guardarem os mesmos em suas residéncias, nos dias Uteis, apds o
expediente normal da UNIOESTE; e nos finais de semana ou feriados.

2- A autorizagdo de que trata o item 1 restringe-se & guarda, com a devida
comunicagéo ao Chefe da Divisdo de Servigos, mantendo-se a vedagéo de utilizagdo
dos veiculos oficiais para atividades pessoais ou sem o consentimento de autoridade
competente.

Cumpra-se.
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Pro-Reitor de Administragao e Planejamento
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RESOLUCAQ N° 033/96-CADE

Aprova Reformulacio do Regulamento para o uso
de Veiculos da UNIOESTE.

Considerando o contido na Resolug@io n° 017/96 - CADE, de

07/03/96;,
Considerando o comtido no processo protocolizado sob n°

3668/96 de 03/04/96, e aprovado em reunido do dia 11/04/96;

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO E DESEN-
VOLVIMENTO APROVOU E EU, REITOR, NO USO DE MINHAS ATRIBUICGOES ES-
TATUTARIAS E REGIMENTAIS, SANCIONO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° - Fica aprovada a reformulagio do Regulamento para
o uso de Veiculos da UNIOESTE, de conformidade com o anexo I desta Resolugio.

Art. 2° - Esta Resolugio entra em vigor nesta data, revogando
a Resolu¢fo n° 016/95 - CADE e as disposi¢des em contrario.

Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.

Cascavel, 11 de abril de 1996.

Oliutso .
Emeldo Schallenberger
Reitor
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Anexo I da Resolugiio n° 033/96 - CADE, de 11/04/96.
REGULAMENTO PARA USO DE VEICULOS DA UNIOESTE

CAPITULO 1

DA IDENTIFICACAOQ

Art. 1° - S3o considerados veiculos pertencentes 2 frota da Universidade Estadual
do Oeste do Parana todos os veiculos automotores de sua propriedade, assim como aqueles cedi-
dos e/ou colocados a sua disposicao.

Art. 2° - Todos os veiculos oficiais devem, obrigatoriamente, ser identificados de
acordo com o estabelecido no paragrafo 3°, do artigo 3°, do Decreto Estadual n° 6818/90, de
04/05/90.

Art. 3° - Os veiculos oficiais devemn atender apenas as atividades da UNIOESTE,
sendo vedado o seu uso para fins turisticos, recreativos ou pessoais.

Art. 4° - Nio é permitida a entrada e/ou transporte de bebidas alcodlicas, produ-
tos quimicos, biolégicos, materiais explosivos, animais, armas e muniges no interior dos veiculos,
salvo se forem materiais de pesquisa devidamente autorizados.

Paragrafo Unico - N3o € permitido exceder o limite de peso, nem o nimero de
passageiros, de acordo com a especificacio de cada veiculo.

Art. 5° - Os veiculos pertencentes 4 frota da UNIOESTE sé podem ser conduzi-
dos por servidores para esse fim (motoristas).

Parigrafo Unico - Em casos especiais e com autorizagio assinada pelo Reitor,
ou pelo Pré-Reitor de Administragio e Desenvolvimento, ou pelo Diretor Administrativo, outros
portadores da carteira de habilitagio profissional podem conduzir veiculos oficiais.
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CAPITULO 11
DAS RESPONSABILIDADES DE MOTORISTAS

Art, 6° - Os motoristas 530 responsaveis pela manutengio e conservagdo das via-
turas que lhes forem confiadas, devendo tomar todas as providéncias para que qualquer falta de
equipamento, ferramentas, combustiveis ou lubrificantes seja suprida e, quando houver avaria,
além de registro no formulario de “Produgso Diaria do Veiculo”, devem dar conhecimento imedia-.
to ao Chefe de Divisdo de Transportes — que tomaré as providéncias necessérias Junto ao orgio
competente-

Art. 7° - Os motoristas também s3o responsaveis pelo integral cumprimento da
legisla¢@o sobre trinsito, designadamente no que se refere a limite de velocidade e estacionamen-
to, ficando a seu cargo o pagamento das multas pelas infragdes que cometerem, devendo anotar o
fato no formulario de “Producio Diaria de Veiculos™.

§ 1° - Todo acidente, por menor que seja, deve ser imediatamente comunicado a
chefia de Divisdo de Transportes; €, caso o motorista da UNIOESTE seja apontado como respon-
savel pelo acidente, sera constituida Comissio Interna de Sindicancia, por 03 (trés) pessoas, que
apurara responsabilidades, conforme Legislagio Vigente.

§ 2° - Os motoristas devem sempre portar seus documentos de identificagdo e
habilitagdo, assim como o certificado de registro e ficenciamento do veiculo sob sua responsabili-
dade, além da “Autorizagio para Saida de Veiculos™.

CAPITULO IO
DA SOLICITACAO E AUTORIZACAO DE SERVICOS DE TRANSPORTES

Art. 8° - Todos os pedidos de transporte devem ser solicitados, obrigatoriamente,
no formulério de “Solicitagio de Servigos de Transporte™, fornecido pela Divisdo de Transporte
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§ 1° - A aprovagio da solicitagdo, na Reitoria, deve ser feita pelos Pro-Reitores,
Assessores e Diretores de Orgios Suplementares a que pertencer o solicitante.

§ 2° - A aprovagio da solicitagido, nos Campi, deve ser feita pelo Diretor Adminis-
trativo e/ou pelo Diretor-de-Centro a que esteja vinculado o solicitante, com encaminhamento &
Secretaria Administrativa, que responde, nos Campi, pela Divisio de Transportes.

§ 3° - A “Solicitagio de Servigo de Transporte” deve dar entrada na Divisio de
Transportes ou setor competente com, no minimo, 48 (quarenta € oito) horas de antecedéncia da
realizag@o da viagem.

§ 4° - A Divisao de Transportes tem 24 (vinte e quatro) horas para retomar ao
solicitante a autorizagdo, ou ndo, da realizagiio do servigo solicitado.

-

§ 5° - Em casos de urgéncia, a solicitagio verbal deve ser feita pelo titular da uni-
dade solicitante & Divisdo de Transporte ou setor competente, e, posteriormente, encaminhada a
“Solicitagdo de Servigo de Transporte™.

§ 6° - No caso das solicitagdes internas da Reitoria, as mesmas deverio seguir as
orientagdes da Ordem de Servigo expedida pela PRAD.

CAPITULO IV

DO USC bOS ONIBUS

Art. 9° - O 6nibus da Universidade destina-se a viagens de complementagio de
estudos dos diversos cursos e para as demais atividades académicas promovidas pelo corpo docen-
te, discente e pessoal técnico-administrativo, prioritariamente para aquelas de carater curricular.

Paragrafo Unico - E vedado o uso do &nibus para fins turisticos € recreativos.

Art, 10° - Toda concessdo do uso do dnibus deve ser solicitada 38 PRAD — Pro-
Rertoria de Administragdo e Desenvolvimento — com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da
data pleiteada, através de formulario proprio, com parecer e justificativas do drgio requerente, do

.
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programa a ser cumprido e do responsavel pela viagem — que deve ser um servidor da UNIO-
ESTE.

Art. 11 - O atendimento as solicitagdes de uso do 6nibus obedece a ordem crono-
légica do registro de entrada da solicitagdo na Divisdo de Transportes, respeitado o disposto no
artigo 9° desta Resolucio.

Art. 12 - A responsabilidade pela obtengio dos recursos or¢amentari-
os/financeiros correspondentes as despesas do 6nibus, do motorista e do responsavel pela viagem
¢ da unidade solicitante — que deve providencia-los na forma habil.

§ 1° - Os recursos financeiros podem decorrer de recolhimento efetuados pelos
usuarios, até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio da viagem.

~  §2° - As despesas do(s) motorista(s) e do responsavel pela viagem ficam a cargo
da UNIOESTE ou por terceiros, quando for o caso.

Art. 13 - Quando em movimento, ¢ vedada a presenga de passageiros na cabine,
exceto a do responsavel pela viagem, quando necessario, sendo ainda proibido transportar pessoas
ndo constantes da lista inicial da viagem. '

Art. 14 - E atribuida aos passageiros a responsabilidade pelo ressarcimento de
qualquer dano causado pelos usuarios ao veiculo, durante a sua utilizagio.

Art. 15 - O responsavel pela viagem deve apresentar lista de nomes e documentos
de identidade de todos os passageiros no inicio de cada viagem.

Art. 16 - E vedada a permanéncia de passageiros no interior do veiculo, quando
estacionado, temporariamente, ou para pernoite.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 - 56 podem ser transportados, nos veiculos pertencentes 4 frota da UNI-
OESTE, os servidores (docentes e técnico-administrativos) e discentes da UNIOESTE ou pessoas

a servico desta. ;:; :
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Parigrafo Unico- O transporte de pessoas estranhas a UNIOESTE pode ocorrer
com a autoriza¢io expressa do Diretor Administrativo ou do Pro-Reitor de Administragdo e Des-

envolvimento.

Art. 18 - Todos o veiculos pertencentes & frota da UNIOESTE devem, obrigato-
riamente, permanecer na instituicio.

Paragrafo Unico - Os veiculos da UNIOESTE semente pernoitardo nas resi-
déncias dos motoristas em casos especiais ¢ mediante autorizagio expressa do Chefe da Divisdo
de Transportes.

Art. 19 - De acordo com a legislagéio estadual vigente, € proibido fumar no interi-
or de veiculo oficial da UNIOESTE.

Art. 20 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Divisio de Transportes, junta-
mente com a Pro-Reitoria de Administragio e Desenvolvimento e, nos Campi, ouvidos os Direto-

res Administrativos. %



